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                                                                                      PATVIRTINTA

Nacionalinės teismų administracijos

direktoriaus 2009 m. gruodžio 17 d.

įsakymu Nr. 6P-83-(1.1)

TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ

NAUDOJIMO NACIONALINĖJE TEISMŲ ADMINISTRACIJOJE

TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Nacionalinėje teismų administracijoje tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo, saugojimo, techninės priežiūros, remonto, naudojimo kontrolės, ridos ir degalų apskaitos, netarnybinių automobilių naudojimo tarnybos reikmėms Nacionalinėje teismų administracijoje (toliau – Administracija) tvarką ir darbuotojų atsakomybę už Aprašo nustatytos tvarkos pažeidimą.  

2. Lengvieji automobiliai įsigyjami, nuomojami arba naudojami pagal veiklos sutartį, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 1999, Nr. 56-1809; 2006, Nr. 4-102) ir atsižvelgiant į Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 8 d. nutarimo Nr. 804 „Dėl Nacionalinės žaliųjų pirkimų įgyvendinimo programos“ (Žin., 2007, Nr. 90-3573) ir Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. spalio 8 d. nutarimo Nr. 1023 „Dėl Prekių, kurioms viešųjų pirkimų metu taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir šių prekių energijos vartojimo efektyvumo reikalavimų sąrašo patvirtinimo“ (Žin., 2008, Nr. 121-4600) nuostatas. 
3. Aprašo nuostatos privalomos Administracijos valstybės tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai).
4. Apraše vartojamos sąvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis (toliau – tarnybinis automobilis) – Administracijai teisėtu pagrindu (nuosavybės teisės, nuomos ar nuomos pagal veiklos sutartį) priklausantis lengvasis automobilis, kurį darbuotojas naudoja tarnybos reikmėms.

Netarnybinis automobilis – darbuotojo teisėtu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmėms, už kurio naudojimą mokama kompensacija degalų įsigijimo išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti. 

5. Administracijos direktorius įsakymu paskiria asmenis, atsakingus už:
5.1. automobilių priežiūrą, naudojimą ir kontrolę;

5.2. kelionės lapų išdavimą ir jų apskaitos tvarkymą;

5.3. lėšų automobilių išlaikymui panaudojimą ir jų apskaitą;

5.4. mėnesinių ataskaitų apie automobilių degalų sunaudojimą ir jiems įsigyti panaudotas lėšas rengimą.
6. Su 5.1 punkte nurodytu (-ais) asmeniu (-imis), atsakingu (-ais) už tarnybinių automobilių priežiūrą, naudojimą ir kontrolę (toliau – atsakingas darbuotojas) sudaroma (-os) individuali (-ios) visiškos materialinės atsakomybės sutartis (-ys) (1 priedas). 

II. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLĖ

7. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir švenčių dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikmėms.

8. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojantį vairuotojo pažymėjimą, suteikiantį teisę vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemonę, pasirašytinai supažindinti su Aprašu.
9. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikmėms gali naudotis visi darbuotojai, perspėję apie numatomą kelionę prieš vieną darbo dieną Bendrųjų reikalų skyriaus vedėją ar su juo suderinę kelionės laiką.
10. Tarnybiniai automobiliai vairuotojams ir kitiems darbuotojams, kurie galės nuolat naudotis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, skiriami Administracijos direktoriaus įsakymu, su kuriuo supažindinami pasirašytinai. 

11. Tarnybiniais automobiliais, kurie Administracijos direktoriaus įsakymu priskirti darbuotojams, Administracijos vadovas prireikus tarnybos reikmėms gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams, kurie atitinka 8 punkte nurodytus reikalavimus. Darbuotojai, neatitinkantys šių reikalavimų, gali naudotis tarnybiniu automobiliu tik su vairuotoju.
12. Tarnybinio automobilio perdavimas įforminamas perdavimo–priėmimo aktu (2 priedas), kuriame pasirašo atsakingas darbuotojas ir darbuotojas, kuris priima tarnybinį automobilį.

13. Tarnybinio  automobilio grąžinamas įforminamas perdavimo–priėmimo aktu (3 priedas), kuriame pasirašo darbuotojas, perduodantis tarnybinį automobilį, ir atsakingas darbuotojas.
14. Administracijos darbuotojo, kuris naudosis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, pavardė įrašoma keliones lape, kuriame pasirašo atsakingas darbuotojas ir darbuotojas, priimantis tarnybinį automobilį.

15. Kelionės maršrutas, kai tarnybinė užduotis atliekama Vilniaus mieste, kelionės lape nurodamas kaip miesto pavadinimas, t. y. Vilnius.
16. Kelionė tarnybinėms užduotims atlikti, kai tarnybiniu automobiliu vykstama už Vilniaus miesto ribų, įforminama Administracijos direktoriaus įsakymu. Perdavimo–priėmimo aktai pildomi 12 ir 13 punktuose nustatyta tvarka. Kelionės maršrutas žymimas kelionės lape, kuriame pasirašo į komandiruotę važiavęs Administracijos darbuotojas ir atsakingas darbuotojas.
17. Darbuotojas, paėmęs naudoti tarnybinį automobilį, yra atsakingas už jį nuo priėmimo iki perdavimo momento. Nuo tarnybinio automobilio priėmimo momento darbuotojas privalo vadovautis Kelių eismo taisyklėmis, Vairuotojo saugos ir sveikatos instrukcija, šiuo Aprašu, kitais teisės aktais bei tarnybiniame automobilyje įrengtų specialių ryšio priemonių bei signalizacijos eksploatavimo taisyklėmis, nedelsdamas informuoti atsakingą darbuotoją apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo sutrikimus (jeigu jų buvo).

18. Įvykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei iš tarnybinio automobilio, eismo įvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinį automobilį, jį vairavęs darbuotojas nedelsdamas apie tai turi pranešti teritoriją prižiūrinčiai policijos įstaigai, informuoti draudimo bendrovę, jeigu tai draudžiamasis įvykis, taip pat nedelsdamas žodžiu informuoti tiesioginį vadovą ir atsakingą darbuotoją ir ne vėliau kaip kitą darbo dieną tarnybiniu pranešimu informuoti Administracijos  direktorių.

19. Darbuotojas, pastebėjęs tarnybinio automobilio variklio, pavarų dėžės, stabdžių sistemos, vairo mechanizmo ar kitų gedimų, kurie gali kelti grėsmę eismo saugumui, praradus tarnybinio automobilio dokumentus arba raktus, privalo nedelsdamas apie tai pranešti atsakingam darbuotojui ir ne vėliau kaip kitą darbo dieną tarnybiniu pranešimu informuoti Administracijos direktorių.
 III. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS

20. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, švenčių dienomis, darbuotojų atostogų, ligos ar komandiruočių laikotarpiu saugomi Administracijos garažuose arba kitose Administracijos direktoriaus įsakymu numatytose vietose, išskyrus tuos atvejus, kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu automobiliu.
21.  Kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu automobiliu, jis turi būti laikomas saugomoje aikštelėje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaže ir pan.).
22. Tarnybiniame automobilyje draudžiama palikti transporto priemonės registracijos liudijimą, draudimo liudijimą, radijo aparatą (jeigu jis išimamas). Paliekant tarnybinį automobilį, privaloma užrakinti vairą ir pedalus (jeigu išduoti tam tikri užraktai), įjungti apsaugos sistemą ir automobilį užrakinti. 
IV. KELIONĖS LAPŲ IŠDAVIMAS IR JŲ APSKAITA, RIDOS IR DEGALŲ APSKAITA
23. Asmuo, atsakingas už kelionės lapų išdavimą ir jų apskaitos tvarkymą, kiekvienos savaitės pirmąją darbo dieną išduoda nustatytos formos automobilio kelionės lapus Administracijos darbuotojams, vairuojantiems tarnybinį automobilį ar ketinantiems juo naudotis be vairuotojo. 

24. Išduoti kelionės lapai apskaitomi nustatytos formos apskaitos žurnale. Kelionės lape įrašoma Administracijos darbuotojo pavardė. Gavęs kelionės lapus, Administracijos darbuotojas pasirašo žurnale. 

25. Kelionės lapai pildomi kiekvieną darbo dieną nurodant kelionės maršrutą ir nuvažiuotų kilometrų skaičių, spidometro rodmenis išvykstant ir grįžus, išvykimo ir grįžimo laiką, pirktų bei sunaudotų degalų kiekį. Baigus kelionę, kelionės lape pasirašoma.
26. Už degalus tarnybiniams automobiliams atsiskaitoma degalais prekiaujančių įmonių kortelėmis (Administracijai sudarius sutartis su degalų pardavėjais) arba grynaisiais pinigais, išsaugant pirkimo kvitus. 

27. Administracijos darbuotojai pasibaigus savaitei kitos savaitės pirmąją darbo dieną pateikia asmeniui, atsakingam už kelionės lapų išdavimą ir jų apskaitos tvarkymą, šiuos dokumentus:

27.1.užpildytus kelionės lapus;

27.2. degalų įsigijimą patvirtinančius dokumentus – sąskaitas faktūras ar kvitus (kvite turi būti šie rekvizitai: mažmeninės prekybos automobilių degalais įmonės PVM mokėtojo kodas, unikalus kasos aparato numeris, prekės pavadinimas arba kodas, kaina, visa sumokėta suma, atskirai nurodytas PVM mokestis, kvito išdavimo data ir kvito eilės numeris). 

28. Asmuo, atsakingas už kelionės lapų išdavimą ir jų apskaitos tvarkymą, patikrina visų kelionės lapų užpildymo teisingumą bei degalų įsigijimą patvirtinančių dokumentų tikrumą ir iki mėnesio penktos dienos pateikia asmeniui, atsakingam už mėnesinių ataskaitų apie automobilių degalų sunaudojimą ir jiems įsigyti panaudotas lėšas rengimą.
29. Administracijos direktorius įsakymu sudaro komisiją, kuri ne rečiau kaip kartą per metus patikrina tarnybinių automobilių spidometrų rodmenis ir surašo patikrinimo aktus, kurių kopijas perduoda Finansų ir biudžeto skyriui.

30. Tarnybinių automobilių kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis įrašais kelionės lapuose.

31. Asmuo, atsakingas už mėnesinių ataskaitų apie automobilių degalų sunaudojimą ir jiems įsigyti panaudotas lėšas rengimą, iš asmens, atsakingo už kelionės lapų išdavimą ir jų apskaitos tvarkymą, gautų dokumentų pagrindu parengia mėnesinę ataskaitą apie automobilių degalų sunaudojimą (pagal normą ir faktiškai) ir jiems įsigyti panaudotas lėšas. Lėšos, panaudotos degalams įsigyti ir patvirtintos atitinkamais dokumentais, pripažįstamos Administracijos tarnybinių automobilių išlaikymo faktinėmis išlaidomis. 

32. Tarnybiniams automobiliams atliktos techninio aptarnavimo, remonto ir priežiūros paslaugos, draudimo išlaidos ir kitos profilaktinės priemonės, kurių reikia automobilį parengti techninei apžiūrai, taip pat laikomos automobilių išlaikymo išlaidomis.

33. PVM sąskaitos faktūros už suteiktas 32 punkte nurodytas paslaugas pateikiamos asmeniui, atsakingam už lėšų automobilių išlaikymui panaudojimą ir jų apskaitą, per 3 darbo dienas nuo paslaugos suteikimo dienos. Įmonių pateiktose apmokėti PVM sąskaitose faktūrose turi būti nurodoma aptarnauto tarnybinio automobilio markė, valstybinis numeris. Administracijos darbuotojas, priėmęs atliktus darbus, PVM sąskaitoje faktūroje nurodo savo pareigas, vardą, pavardę bei pasirašo.

34. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 1995 m. spalio 12 d. įsakymu Nr. 405 „Dėl Automobilių kuro normų nustatymo metodikos“ (Žin., 1995, Nr. 85-1933), Administracijos direktorius tvirtina kiekvieno tarnybinio automobilio degalų sunaudojimo normas. Degalų sunaudojimo normoms nustatyti gali būti sudaroma komisija. 
35. Nustačius, kad sunaudojama daugiau nei pagal normas degalų, gali būti sudaroma komisija, kuri išsiaiškintų šių nukrypimų priežastis ir numatytų priemones joms šalinti. Nenustačius pereikvojimo priežasčių, šias išlaidas turi apmokėti normas viršiję Administracijos darbuotojai. 
36. Faktinė tarnybinio automobilio degalų naudojimo bazinė norma ir taikomas degalų naudojimo koeficientas (šaltuoju metų periodu, mieste, užmiestyje ir panašiai) gali būti nustatomi atlikus kontrolinį važiavimą. 
37. Tarnybinių automobilių ridos limitus įsakymu nustato Administracijos direktorius. 

38. Tarnybinių automobilių degalų poreikis apskaičiuojamas pagal nustatytus ridos limitus, faktines tarnybinių automobilių degalų naudojimo bazines normas ir degalų rūšis. 

V. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ ŽYMĖJIMAS, TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS

39. Tarnybiniai automobiliai privalo būti pažymėti – ant jų nurodytas įstaigos pavadinimas ir Administracijos logotipas.

40. Tarnybinių automobilių šoninės durelės žymimos iš abiejų automobilio pusių didžiosiomis raidėmis. Raidės turi būti ne žemesnės kaip 30 mm ir ne mažiau kaip 8 mm storio, logotipas turi būti ne mažesnis kaip 140 mm.
41. Atsakingas darbuotojas vykdo tarnybinių automobilių techninės būklės kontrolę. Nuomojamų tarnybinių automobilių techninės priežiūros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma nuomos sutartyje.

42. Už tarnybinių automobilių kasdienę ir periodinę techninę priežiūrą atsakingas tarnybinio automobilio vairuotojas ar kitas paskirtas asmuo.

43. Tarnybinio automobilio gedimai šalinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidžiama savarankiškai šalinti automobilio gedimų. 
44. Sprendimus dėl tarnybinių automobilių remonto, techninio aptarnavimo, priežiūros, susidėvėjusių detalių keitimo ir netinkamų naudoti detalių nurašymo priima Administracijos direktorius arba atsakingas darbuotojas. Automobiliai remontuojami Administracijos lėšomis. 

45. Nenaudojant cheminių ploviklių tarnybiniai automobiliai plaunami (valomi) Administracijos teritorijoje. Cheminiu būdu tarnybiniai automobiliai plaunami (valomi) plovykloje, su kuria pasirašyta sutartis.

46. Atsakingas darbuotojas organizuoja automobilių aprūpinimą vasarinių ir žieminių padangų komplektais. Padangų nusidėvėjimą įvertina Administracijos direktoriaus įsakymu sudaryta komisija, kuri surašo nurašymo aktą, nurodydama jų keitimo priežastį. 

47. Tarnybinių automobilių draudimą ir privalomąją techninę apžiūrą teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja atsakingas darbuotojas.
VI. NETARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS 

48. Administracija, neviršydama Administracijos direktoriaus įsakymu nustatyto išlaidų tarnybiniams automobiliams išlaikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartį dydžio, turi teisę kas mėnesį darbuotojams, naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikmėms, mokėti ne didesnę kaip 0,5 Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės paskutinį kartą paskelbto šalies ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžio kompensaciją degalų įsigijimo ir automobilio amortizacijos išlaidoms padengti, kuri naudojama neatsiskaitytinai.

49. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms, Administracijos direktoriui pateikia prašymą leisti naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms ir kompensuoti degalų įsigijimo ir amortizacijos išlaidas (4 priedas). 

50. Leidimas naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms įforminamas Administracijos direktoriaus įsakymu. 

51. Kompensacijos dydis nustatomas atsižvelgiant į Aprašo 48 punktą, darbuotojo pareigybės aprašyme ar kituose teisės aktuose nurodytas darbuotojo funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darbų kiekį, transporto priemonės technines charakteristikas, eismo intensyvumą, kelių būklę ir kita. 
52. Paskirta kompensacija mokama mėnesio pabaigoje. Kompensacija nemokama už laikotarpį, kurio metu darbuotojai vyksta į tarnybinę komandiruotę tarnybiniu automobiliu kartu su komisijos ar delegacijos nariais arba jiems apmokamos tarnybinės komandiruotės kelionės kitomis transporto priemonėmis išlaidos, įstatymų nustatyta tvarka suteiktų atostogų, nedarbingumo, papildomų poilsio dienų laikotarpiu, poilsio ir švenčių dienomis, išskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal Administracijos direktoriaus patvirtintą grafiką arba Administracijos direktoriaus įsakymą ar nurodymą dirbti viršvalandinį darbą.

53. Darbuotojai, gaunantys kompensaciją už netarnybinio automobilio naudojimą, negali naudotis tarnybiniu automobiliu, išskyrus tuos atvejus, kai vyksta tarnybiniu automobiliu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

54. Darbuotojai, kuriems už netarnybinių automobilių naudojimą tarnybos reikmėms mokamos kompensacijos, netarnybinius automobilius darbo metu turi naudoti tik tarnybos reikmėms. 

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
55.  Asmenys, pažeidę Aprašo reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

56. Atsakingas darbuotojas atsako už tarnybinių automobilių priežiūrą, naudojimą (ar tvarkingi spidometrai, ar degalų sunaudojimas atitinka nustatytas normas, automobilių rida – nustatytą limitą ir panašiai), žymėjimą, laikymą ir saugojimą, naudojimą tik tarnybos tikslais bei funkcijoms vykdyti. 

57. Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjas kontroliuoja, kaip laikomasi šio Aprašo, ir apie pažeidimus nedelsiant informuoja Administracijos direktoriaus pavaduotoją, kuruojantį Bendrųjų reikalų skyrių. 

58. Informacija apie tarnybinius automobilius, nurodant jų skaičių, valstybinius numerius, markę ir darbuotoją, atsakingą už tarnybinių automobilių naudojimo kontrolę, skelbiama Administracijos interneto svetainėje. 

––––––––––––––––––––

Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Nacionalinėje teismų administracijoje tvarkos aprašo

1 priedas

(individualios visiškos materialinės atsakomybės sutarties pavyzdys)

INDIVIDUALI VISIŠKOS MATERIALINĖS ATSAKOMYBĖS
SUTARTIS
 

20____ m. _______________ d.Nr._________

Vilnius
 

Nacionalinė teismų administracija, atstovaujama_________________________________

_____________________________________________________________________________, ir 

(pareigos, vardas, pavardė)         

_______________________________________________________________________________

                  (pareigos, vardas, pavardė)                                     

(toliau – Nacionalinės teismų administracijos darbuotojas), siekiant apsaugoti Nacionalinei teismų administracijai priklausančias materialines vertybes, sudarė Individualią visiškos materialinės atsakomybės sutartį (toliau – sutartis):

1. Nacionalinės teismų administracijos darbuotojas prisiima visišką materialinę atsakomybę už automobilį  _______________________, valst. Nr. ______ _______ , jo apsaugą bei įsipareigoja:

1.1.  saugoti nuo sužalojimo ar sunaikinimo jam patikėtas materialines vertybes, imtis protingų priemonių, užkertančių kelią žalai;

1.2.  laiku pranešti Nacionalinei  teismų administracijai apie visas aplinkybes, kurios kelia grėsmę materialinių vertybių saugumui;

1.3.  tvarkyti jam patikėtų materialinių vertybių apskaitą, nustatyta tvarka rengti ir teikti įvairias ataskaitas;

1.4.  dalyvauti inventorizuojant jam patikėtas materialines vertybes;

1.5.  neskleisti informacijos tretiesiems ar pašaliniams asmenims apie materialinių vertybių saugojimą, vežimą ar kt.

2. Nacionalinė teismų administracija įsipareigoja:

2.1.  sudaryti Nacionalinės teismų administracijos darbuotojui tinkamas sąlygas jam patikėtoms materialinėms vertybėms saugoti;

2.2.  supažindinti Nacionalinės teismų administracijos darbuotoją su teisės aktais, reglamentuojančiais tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo, priežiūros, išlaikymo išlaidų apskaitos ir atsakomybės priskyrimo darbuotojams klausimus;

2.3.  nustatyta tvarka atlikti materialinių vertybių inventorizaciją.

3. Jeigu dėl Nacionalinės teismų administracijos darbuotojo kaltės nebuvo užtikrintas jam patikėtų materialinių vertybių saugumas, Nacionalinei teismų administracijai padaryta žala nustatoma ir atlyginama pagal įstatymus.

4. Nacionalinės teismų administracijos darbuotojas nėra materialiai atsakingas, jeigu žala padaryta ne dėl jo kaltės.

5. Ši sutartis įsigalioja nuo jos pasirašymo momento visam darbo laikui.
6. Darbuotojas materialiai atsako už patikėtas materialines vertybes nuo jų priėmimo iki grąžinimo momento.

7. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, kurių vieną turi Nacionalinė teismų administracija, o antrą – Nacionalinės teismų administracijos darbuotojas.

8. Sutarties šalių rekvizitai:

              Nacionalinė teismų administracija:                            
   Darbuotojas:

                 _____________
                                     _____________


(parašas)                                                                                                   (parašas)

Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Nacionalinėje teismų administracijoje tvarkos aprašo

2 priedas

(perdavimo–priėmimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PERDAVIMO–PRIĖMIMO 
AKTAS
20____ m. _______________ d. Nr._________

Vilnius
Šiuo aktu:

1. Nacionalinė teismų administracija, atstovaujama

_______________________________________________________________________________, 

(pareigos, vardas, pavardė)

patvirtina, kad perduoda Nacionalinės teismų administracijos darbuotojui – 
________________________________________________________________________________

(pareigos, vardas, pavardė)

automobilį __________________, valst. Nr. _____ _____ , spidometro rodmenys _____________.

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis Nacionalinės teismų administracijos darbuotojas prisiima atsitiktinės žalos automobiliui riziką ir padidėjusio pavojaus šaltinio valdytojo atsakomybę.

3. Automobilis perduodamas su šia papildoma įranga: vaistinėlė, gesintuvas, avarinis ženklas, raktų komplektas, magnetola, kita _________________________________ . 

4. Automobilio perdavimo laikas: 200_ m. _____________ mėn. ____ d. ____ val. ____ min. 

Perdavė

___________________                    __________________             __________________________

            (pareigos)                                                       (parašas)                                                (vardas ir pavardė)

Priėmė

___________________                    __________________             __________________________

            (pareigos)                                                       (parašas)                                                (vardas ir pavardė)

Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Nacionalinėje teismų administracijoje tvarkos aprašo

3 priedas

(perdavimo–priėmimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PERDAVIMO–PRIĖMIMO
AKTAS
20____ m. _______________ d. Nr._______

Vilnius
Šiuo aktu:

1. Nacionalinės teismų administracijos 

_______________________________________________________________________________

(pareigos, vardas, pavardė)

patvirtina, kad perduoda Nacionalinei teismų administracijai, atstovaujamai
_______________________________________________________________________________,

(pareigos, vardas, pavardė)

automobilį __________________, valst. Nr. _____ _____ , spidometro rodmenys______________.

2. Automobilis perduodamas su šia papildoma įranga: vaistinėle, gesintuvu, avariniu ženklu, raktų komplektu, magnetola, kita _________________________________ . 

3. Automobilio perdavimo laikas: 200_ m. _____________ mėn. ____ d. ____ val. ____ min. 

Perdavė

___________________                    __________________             __________________________

            (pareigos)                                                       (parašas)                                                (vardas ir pavardė)

  

 Priėmė

___________________                    __________________             __________________________

            (pareigos)                                       (parašas)                    
    (vardas ir pavardė)
 

Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Nacionalinėje teismų administracijoje tvarkos aprašo

                                                                                                        4 priedas

(prašymo formos pavyzdys)

_____________________________________________________________________________

(pareigų pavadinimas)

_____________________________________________________________________________

(vardas ir pavardė)

____________________

             (adresatas)
PRAŠYMAS

Leisti naudoti NETARNYBINį AUTOMOBILį TARNYBOS REIKMĖMS ir KOMPENSuoti DEGALŲ įsigijimo IR AMORTIZACIJos IŠLAIDaS 

20____ m. _______________ d.

Vilnius

Aš, ______________________________________________________________________

(pareigos, vardas, pavardė,)

prašyčiau leisti tarnybos reikmėms naudoti netarnybinį automobilį __________________________ _______________________________________________________________________________,

(markė, modelis, variklio darbinis tūris)

pagamintą __________ m., valstybinis numeris _________________________________ (naudojami degalai ___________________ ), registruotą VĮ „Regitra“_______________________

                       (rūšis, markė)

_______________________________________________________________________________,
(registravimo data, transporto priemonės registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degalų įsigijimo ir amortizacijos išlaidas.


Automobilis bus naudojamas:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.
(aprašyti tarnybines funkcijas, išvykų periodiškumą, numatomą nuvažiuoti kilometrų kiekį)

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninės apžiūros talono kopija.

3. Civilinės atsakomybės privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pažymėjimo kopija.

5. Kita ______________________________________________________________________.
(nurodyti)

______________________________
____________________
______________________

         (pareigų pavadinimas)
                                   (parašas)
                                     (vardas ir pavardė)                               

